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Auszubildende zur Kauffrau für Büromanagement
Beschreibung

Hoffmann-Plümer-Daldrop PartGmbB
Ihr Steuerberater in Steinfurt

Neue Energie für unser Kanzlei-Team

Die Hoffmann-Plümer-Daldrop PartGmbB mit Sitz in Burgsteinfurt beschäftigt
mehr als 25 Mitarbeiter. Neben den klassischen Aufgabenbereichen
Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung liegen unsere Schwerpunkte in der
betriebswirtschaftlichen Beratung, der Beratung bei der Unternehmensnachfolge
und in der Unternehmensbewertung. Zu unseren Mandanten zählen überwiegend
mittelständische Unternehmen der verschiedensten Branchen.

Das wünschen wir uns:

• Selbständiges und lösungsorientiertes Arbeiten
• Realschulabschluss oder (Fach-) Hochschulreife
• Kommunikationsgeschick und Offenheit
• Spaß am Umgang mit Menschen
• Teamfähigkeit
• Gute MS-Office Kenntnisse
• Motivation und Engagement
• gute Rechtschreibungskenntnisse

Ihre Aufgaben:

• Betriebliche Organisation und Funktionszusammenhänge
• Datenverarbeitung für kaufmännische Anwendungen
• Koordinations- und Organisationsaufgaben
• Rechnungsbearbeitung und Buchführung
• Organisation und Betreuung von Terminen
• Beschaffung von Material und externen Dienstleistungen
• Assistenz und Sekretariat
• Arbeitsorganisation

Wir bieten:

Fundierte Grundausbildung im Sekretariat einer Wirtschafts- und
Steuerberatungskanzlei
einen modernen/digitalen Arbeitsplatz

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne auch unter der Rufnummer 02551/93870
zur Verfügung.

Kontakt

Arbeitgeber
Hoffmann-Plümer-Daldrup
PartGmbH

Start Anstellung
ab August 2024

Dauer der Anstellung
3 Jahre

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Gerichtstraße 5-7, 48565, Steinfurt,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
– keine Angaben – 

Veröffentlichungsdatum
22. Februar 2024

Button
Jetzt mit neuer Energie Kanzlei-
Team erfrischen

Hoffmann-Plümer-Daldrup PartGmbH https://hpd-wirtschaftspruefer.de



Möchten Sie unser Kanzlei-Team kraftvoll unterstützen?
Jetzt mit neuer Energie Kanzlei-Team erfrischen

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Hoffmann-Plümer-Daldrup PartGmbH https://hpd-wirtschaftspruefer.de

\\"\\\\"\\\\\\\\"https://hpd-wirtschaftspruefer.de/karriere/\\\\\\\\"\\\\"\\"
http://www.tcpdf.org

