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Auszubildende zur Kauffrau für Büromanagement
Beschreibung

Hoffmann-Plümer-Daldrop PartGmbB
Ihr Steuerberater in Steinfurt

Neue Energie für unser Kanzlei-Team

Die Hoffmann-Plümer-Daldrop PartGmbB mit Sitz in Burgsteinfurt beschäftigt
mehr als 25 Mitarbeiter. Neben den klassischen Aufgabenbereichen
Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung liegen unsere Schwerpunkte in der
betriebswirtschaftlichen Beratung, der Beratung bei der Unternehmensnachfolge
und in der Unternehmensbewertung. Zu unseren Mandanten zählen überwiegend
mittelständische Unternehmen der verschiedensten Branchen.

Das wünschen wir uns:

• Selbständiges und lösungsorientiertes Arbeiten
• Realschulabschluss oder (Fach-) Hochschulreife
• Kommunikationsgeschick und Offenheit
• Spaß am Umgang mit Menschen
• Teamfähigkeit
• Gute MS-Office Kenntnisse
• Motivation und Engagement
• gute Rechtschreibungskenntnisse

Ihre Aufgaben:

• Betriebliche Organisation und Funktionszusammenhänge
• Datenverarbeitung für kaufmännische Anwendungen
• Koordinations- und Organisationsaufgaben
• Rechnungsbearbeitung und Buchführung
• Organisation und Betreuung von Terminen
• Beschaffung von Material und externen Dienstleistungen
• Assistenz und Sekretariat
• Arbeitsorganisation

Wir bieten:

Fundierte Grundausbildung im Sekretariat einer Wirtschafts- und
Steuerberatungskanzlei
einen modernen/digitalen Arbeitsplatz
Tablets vom Arbeitgeber für den Berufschulunterricht
Kostenübernahme des monatlichen Bustickets für die Azubis
Zusätzliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Im Rahmen individueller Absprachen auch Gleitzeit möglich

 

Arbeitgeber
Hoffmann-Plümer-Daldrup
PartGmbH

Start Anstellung
ab August 2025

Dauer der Anstellung
3 Jahre

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Gerichtstraße 5-7, 48565, Steinfurt,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
– keine Angaben – 

Veröffentlichungsdatum
24. Februar 2025

Button
Jetzt mit neuer Energie Kanzlei-
Team erfrischen

Hoffmann-Plümer-Daldrup PartGmbH https://hpd-wirtschaftspruefer.de



Das erwartet Sie

Mehr als nur Steuern

Für unsere Mandanten lösen wir nicht nur steuerliche Probleme, denn wir schauen
über den Tellerrand hinaus. Durch die Doppelqualifikation all unserer Partner
ermöglichen wir unseren Mandanten einen umfassenden Beratungsansatz. Folglich
beantworten wir zusätzlich betriebswirtschaftliche sowie handels- und
gesellschaftsrechtliche Fragestellungen.

Kein Versteckspiel

In vielen Berufen geht es ausschließlich darum zu verkaufen, somit ist die Beratung
von beispielsweise Versicherungs- oder Bankkaufleuten oftmals nicht unabhängig.
Das ist in der Steuerbranche anders – hier beraten wir unsere Mandanten
vollkommen unabhängig. Das Wichtigste für uns: dass wir uns nicht hinter
schwierigen Fachbegriffen verstecken, damit die Mandanten uns verstehen.

Das Highlight des Kanzleialltags

Regelmäßige Events steigern den Teamzusammenhalt, denn auf diese Weise
lernen wir die einzelnen Persönlichkeiten unserer Kollegen richtig kennen. Vor allem
die Betriebsausflüge mit Übernachtung sind dafür großartig geeignet. In der
Vergangenheit waren wir bereits in Willingen, haben Amsterdam besichtigt und eine
Bootstour in Emden gemacht. Mal sind wir aktiv bei Teamwettkämpfen oder
Kanutouren und mal gehen wir mit lockerer Stimmung Betriebe wie die Meyer Werft
besichtigen. Die jährliche Weihnachtsfeier oder das individuell geplante
Sommerfest lockern die Atmosphäre im Team auf. Bei Fahrradtouren oder SWIN-
GOLF-Partien lachen wir eine Menge zusammen. Anschließend lassen wir diese
Tage mit gutem Essen und reichlich kühlen Getränken ausklingen.

Allerdings sind es auch die kleinen Aktionen, die unserem Team Wertschätzung
und gemeinsame Stärke geben. Gelegentlich frühstücken wir zusammen und wenn
wir ein Ziel erreicht haben, feiern wir dies zusammen bei einer frisch gebackenen
Waffel mit Vanilleeis und heißen Kirschen.

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne auch unter der Rufnummer 02551/93870
zur Verfügung.

Kontakt

Möchten Sie unser Kanzlei-Team kraftvoll unterstützen?
Jetzt mit neuer Energie Kanzlei-Team erfrischen
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